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PROCESO CONTRACTUAL
COMERCIO EXTERIOR
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CONCEPTO COMERCIO EXTERIOR

Intercambio de bienes y servicios entre paises.
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1. Identificar la Modalidad de
Importacion

* Importacién ordinaria
* Servicios

e Trafico Postal
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* Importacion ordinaria: Compra de equipos.

* Servicios : Renovacion de Licencias .

* Trafico Postal: Compra de equipos hasta por USD 2000y
peso hasta 50 Kilos.
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2. Datos minimos que el proveedor debe
suministrar en una proforma o cotizacion

La Oferta o Factura Pro forma escrita, debe cumplir con los
requisitos minimos exigidos para una negociacion internacional:
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e Fecha de emision

e Datos de identificacion, tanto del exportador como del
comprador o destinatario. Estos datos son su nombre,
domicilio e identificacion fiscal.

e Moneda de negociacion

e Términos INCOTERMS

e Forma de pago

e Plazo de entrega.
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Page 1071
23, row cdu Port - Parc de 1'lke - S2HW Namterre - France
FLONIABR REF 1032 (UNCO1) INVOICE Dage : Febommry 23, 2018
N° INWI120D3
XREF
Delivery UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBLA
NIT 229959 053-3
Cazrora 63 Mo. 584 - 110 Blogma 42
MEDELLIN - COLOMBIA
Talafone: (374) 4308555
ITEM 0oTY FESCRIPTION Uait price EUVR Tatal anwasl EUR
1 z BENCHTCP SINGLE SYRINGE PUMP 15 ¥00.00 € 31 HH.CD EUR
BMODEL BTSSP 250-10 = 1033-1113 & 1032-1114
z z Spare parts for 2 years {valid for all pump modals) 150.00 € .00 EUR
inchuding : 7 soty of weal kit
¥ o rupeure dise
3 z CPT chasges to destination S50.00 € 1 920.00 EUR
+ X Heating systam to heat the cylinder =p w0 150°C, +-0.5°C 2 400.00 € <+ BD0.0D EUR
3 1 Cemverston of wetbed parts inte hastelloy 3 300 E 3 300.00 EUR
T 1 Soffaars for data acquititon and muparvision facilites D000 € .00 EUR
E 1 High tamsparsturs CO2 gas sealing kit 53 D00.00 3000.00 EUR.
TOTAL AMOUNT CPT RIONEGRED IN EUR 45 020.00 EUR
30 %4 dewn paymsat recsived om 2108209 13 506.00 €
TOTAL AMOUNT CPT RIONEGRED IN EUR 31 51400 EUR
HTS Code : B4135061
Coumtry of Orign : FRANCE
1 woodsn box - LEI*1SE*66CHM - NW 1 HEG - GW ISIEG
Tol amsoot WAT : Total TTC
31 514 ETR 31514 M ETR
Favamneart to owex bank -
BANEKE : BNPFPARIEAS Apsoumt dus
IBAN: FRET6 3000 4025 5000 0105 5197 038
Stephane LEGE AND SWIFIBIC OODE: BNPAFRPFIO 31 514 M0 ETE
sidant
Documant scumis & noa OG0 JThie D & subgct 1o cur Saka Terne and Consitions
Flo¥lab E.A.5. capial EUR1ES D00 €RCE H-'.l.l'rburru 820 715 746 - BIRET 820 716 T45 00013 - APE 26618 - TVAFR 33 820 116

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Sede Medellin By




Proyecto cultural y colectivo de nacion

(Instrucciones para transferencia internacional de fondos)

Account Name: (Nombre de Cuenta)

Account Number: (NUmero de Cuenta)
Beneficiary Address: (Direccion del Beneficiario)
Beneficiary Bank: (Banco del Beneficiario)

Swift Code: (Cédigo Swift)

Address Bank: (Direccion del Banco)

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Sede Medellin




Proyecto cultural y colectivo de nacion

3.Los términos de Negociacion Internacional
denominados Incoterms 2010 son los
siguientes:
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INCOTERMS 2010

EXW EX WORKS EN FABRICA

FCA FREE CARRIER LIBRE TRANSPORTISTA

FAS FREE ALONE SIDE SHIP LIBRE AL COSTADO DEL BUQUE
FOB FREE ON BOARD LIBRE A BORDO

CFR COST AND FREIGHT COSTO Y FLETE

CIF COST INSURANCE & FREIGHT  |COSTO, SEGURO Y FLETE

CPT CARRIAGE PAID TO FLETE PAGADO HASTA

cIp CARRIAGE INSURANCE PAIDTO |FLETE Y SEGURO PAGADO HASTA
DAT DELIVERED AT TERMINAL ENTREGA AL TERMINAL

DAP DELIVERED AT PLACE ENTREGA EN LUGAR

DOP DELIVERED DUTY PAID ENTREGAR EN DESTINO CON DERECHOS PAGADOS
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Los términos de Negociacidn Internacional mas utilizados en las
Compras Internacionales por la Universidad Nacional son:

CPT: Transporte Pagado Hasta (Aéreo)

CIP: Transporte y Seguro Pago Hasta (Aéreo)
CFR: Costo y flete ( Maritimo)

CIF: Costo, seguro y flete (Maritimo)
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4. Retenciones Aplicables: Dichas retenciones son consultadas con la
Division Nacional de Tesoreria en Bogota y estan sujetas al tipo de servicio
prestado y en que Pais se aplicara el servicio, el tiempo de respuesta de
estas retenciones son aproximadamente entre 10 y 15 dias.
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[ [ I 4

Ejemplos de retenciones aplicables por Adquisicion de un
servicio.

-Servicio técnico : Analisis muestras

-Renovacion de Licencia de software.

Ley 1943 de diciembre 28 de 2018 (Ley de financiamiento) Articulo 86. Modifiquese el articulo 408
del Estatuto Tributario, el cual quedara asi:

Articulo 408. Tarifas para rentas de capital y de trabajo. En los casos de pagos o abonos en cuenta
por concepto de prestacion de servicios explotacion de software, la tarifa de retencidn sera del
veinte por ciento (20%) del valor nominal del pago o abono en cuenta.

Los pagos o abonos en cuenta por concepto de consultorias, servicios técnicos y de asistencia
técnica, prestados por personas no residentes o no domiciliadas en Colombia, estan sujetos a
retencion en la fuente a la tarifa Unica del veinte por ciento (20%), a titulo de impuestos de renta,
bien sea que se presten en el pais o desde el exterior.
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5. Se procede a realizar pre liquidacion, con la retencidn respectiva
si aplica.

6. Se procede a realizar los formatos :
- Solicitud de pre-liquidacion.

- Solicitud de CDP, con su respectivo CDP aprobado.
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7. Solicitud de Orden Contractual con su debida
Justificacion.

8. Formato de Invitacidn Directa a presentar oferta:

Aplica si es una Orden Menor aquella cuantia de 20 A 160
SMLMV S (16’562,320 - 132’498,560).

9. Formato Informe de Evaluacion Propuesta.
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10.De acuerdo con la Resolucion 1551 de
2014,Manual de convenios y contratos de la
Universidad para las ordenes contractuales
de compra y servicios se deben diligenciar los
siguientes formatos.

. Formato Solicitud de pre liquidacion.
. Formato Solicitud de CDP, CDP Aprobado.
. Formato Solicitud de Orden contractual
. Formato Informe de evaluaciéon propuesta.
. Lista de chequeo.
. Formato de Invitacion Directa a presentar oferta.
. Concepto técnico si requiere
. Estudio de Mercado si requiere
Sede Medellin LA L
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TRABAJO EN EQUIPQ
3

Para el diligenciamiento adecuado de los anteriores
formatos requeridos para la contratacidon Internacional, se
debe trabajar en equipo entre el personal Profesional de la
Division de Contratacion y los solicitantes o gestores, con el
fin de realizar una gestion oportuna y eficiente.
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11. Se elabora la ODC/OSE con su respectivo registro, esta debe estar firmada
por el ordenador del gasto.

12.Se realiza la legalizacion de la ODC/OSE, y se envia comunicacion de
legalizacion al supervisor.

13.Se envia la ODC/OSE a la dependencia de Tesoreria para el pago
Internacional.( Solicitud de Giro y Formulario No105).

14.Se recibe mensaje Swift, y se remite al proveedor con copia al supervisor.

15.Se procede a enviar formato de finalizacion del servicio y/o acta de
reconocimiento cuando haya finalizado la Importacion.
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IR JUNTOS

MANTENERSE JUNTOS

TRABAJAR JUNTOS
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Division de Contratacién y Gestion de Bienes Oficina de
Importaciones
Direccion:
Carrera 65 Nro. 59A - 110 Bloque 42 - Oficina 112
Medellin, Colombia

(+57 4) 430 90 00 ext. 49559
Importar_med@unal.edu.co

medellin.unal.edu.co
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